SERVIZI DEMOGRAFICI

ANAGRAFE

La carta di identita

La carta di identita & un documento di riconoscimento che pud essere rilasciato fin dal primo giorno di
vita e che & valido per I'espatrio in tutti i Paesi membri del’'Unione Europea.

Ha validita:

- 3 anni per i minori di tre anni;

- 5 anni per i minori di eta compresa fra i tre e i 18 anni;

- 10 anni per i maggiori di eta.

La carta di identita scade dopo i periodi suindicati il giorno e mese di nascita del titolare del documento.
Come si ottiene

Per il rilascio della carta di identita occorrono tre fotografie uguali e recenti ed il documento scaduto.

Per il rilascio di carta di identita a minori di eta € necessario, oltre a quanto indicato sopra, un’'istanza
sottoscritta da entrambi i genitori in cui gli stessi dichiarano che il minore non si trova in alcune delle
condizioni ostative al rilascio di documento di identita valido per I'espatrio, acconsentono che venga
rilasciata carta di identitd valida per I'espatrio al proprio figlio minore ed, eventualmente, richiedono
l'indicazione del proprio cognome e nome sulla stessa carta di identita.

Il minore che abbia compiuto i dodici anni di eta sottoscrive il documento.

Tempi di attesa

La carta di identita & rilasciata entro il giorno successivo

Quanto costa

€542

| certificati anagrafici

| certificati anagrafici sono rilasciati previa richiesta da parte dellinteressato o di terze persone e
“documentano” posizioni desumibili dagli atti anagrafici.

| certificati sono tutti assoggettati al pagamento dell'imposta di bollo, fatte salve:

- specifiche esenzioni previste ai sensi di legge;

- la facolta dellinteressato di presentare, in sostituzione del certificato anagrafico, la relativa
autocertificazione, la quale deve essere sottoscritta dal dichiarante, che provvedera ad allegare alla
stessa la fotocopia di un documento di identita valido. Le autocertificazioni possono essere prodotte in
sostituzione dei certificati anagrafici se presentate a enti pubblici o gestori di pubblici servizi.

Tempi di attesa

Sul momento.

Quanto costa

Il rilascio del certificato anagrafico & assoggettato al pagamento dei diritti di segreteria, pari a euro 0,26
se il certificato & in carta libera, ed a euro 0,52 se il certificato & in marca da bollo.

Le autenticazioni

| cittadini possono richiedere I'autenticazione di copie di documenti in loro possesso e della propria firma
in calce a dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta.

Per I' autenticazione di copie di documenti, I'interessato deve produrre gli originali € le relative fotocopie;
tale autentica & assoggettata al pagamento dell'imposta di bollo, fatte salve le eccezioni gia illustrate a
proposito dei certificati anagrafici.

Tempi di attesa

Sul momento.

Quanto costa

| diritti di segreteria sono pari a euro 0,26 o a euro 0,52, a seconda che l'autentica sia effettuata in
esenzione o no dellimposta di bollo.

Per I'autenticazione della sottoscrizione in calce a dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta, si precisa
che tali dichiarazioni possono riguardare solo fatti e qualita personali a conoscenza dell'interessato.
Quanto costa

L’autenticazione & assoggettata al pagamento dell'imposta di bollo e di euro 0,52 per diritti di segreteria.



Tempi di attesa
Rilascio immediato

| passaggi di proprieta

Gli addetti ai Servizi Demografici provvedono all’autenticazione della firma per i passaggi di proprieta dei
beni mobili registrati (autoveicoli, motoveicoli ecc.).

Il venditore deve recarsi allo sportello con un documento di identita valido e con il certificato di proprieta
compilato con i dati dell’acquirente (cognome e nome, dati di nascita e di residenza e codice fiscale).
Tempi di attesa

Sul momento.

Quanto costa

L’autenticazione & assoggettata al pagamento dell'imposta di bollo e di euro 0,52 per diritti di segreteria.

Il rilascio del passaporto elettronico

I Servizi Demografici provvedono alla prenotazione on line presso la Questura di Savona degli
appuntamenti per il rilascio del passaporto elettronico:

- ai maggiorenni

- ai minorenni, a partire dai dodici anni di eta.

Si occupano, inoltre, dellistruttoria per il rilascio dello stesso passaporto ai minori di dodici anni di eta.
Tempi di attesa

Sul momento.

| cambi di residenza

| Servizi Demografici si occupano dell'istruttoria relativa ai cambi di residenza (cambio di indirizzo
allinterno del Comune e iscrizione anagrafica da altro Comune o dall’estero).

L'interessato deve presentare apposita domanda, compilata in ogni sua parte e sottoscritta da tutti i
componenti maggiorenni del nucleo familiare, allegando, per ognuno degli stessi componenti, fotocopia
dei seguenti documenti: carta di identita, patente e tessera sanitaria.

L'ufficiale d’Anagrafe rilascia, al momento della presentazione della domanda, apposita ricevuta di avvio
del procedimento, e provvede ad inviare al richiedente, dopo la definizione della pratica, la relativa
comunicazione di conclusione, allegando il modello per 'aggiornamento dell'indirizzo di residenza sulle
carte di circolazione intestate ai soggetti interessati.

| relativi tagliandi saranno inviati a cura della Motorizzazione Civile al nuovo indirizzo.

Tempi di attesa

Entro 45 giorni dalla data della domanda.

STATO CIVILE

Il Servizio di Stato Civile
registra gli eventi pit importanti della vita di ogni individuo dalla nascita al matrimonio, dalla cittadinanza

alla morte.
Gli atti che vengono iscritti o trascritti, riferiti a tali eventi, hanno certezza legale e fanno parte di pubblici

registri.
Dai registri si ricavano le certificazioni che materialmente costituiscono la "pubblicita” dei dati di Stato

Civile.

Certificazione Stato Civile
| certificati relativi agli atti di nascita, morte € matrimonio possono essere:

e Certificati
e Estratti per riassunto
e Estratti per copia integrale

Certificati ed estratti per riassunto
| Certificati riportano cognome, nome, data, luogo di nascita, e data e luogo dell'evento certificato

(nascita, matrimonio o morte);



Gli estratti per riassunto riportano cognome, nome, data, luogo di nascita, data, ora e luogo dell'evento
certificato (nascita, matrimonio o morte) oltre alle eventuali annotazioni;
Chi puo richiederlo;
¢ Chiungque
Come richiederlo;
e recarsi personalmente all'Ufficio Servizi Demografici - il rilascio &€ immediato ed in carta libera.
+ Per posta, inviando una richiesta con i propri dati, allegando fotocopia documento di identita e
busta affrancata con l'indicazione del recapito;
Nota bene: gli estratti di nascita con le generalita (indicazione della maternita e paternita) possono
essere rilasciati esclusivamente:
¢ agliinteressati muniti di documento d’identita;
e ai genitori se i figli sono minorenni;
o aterze persone se munite di delega dell’interessato e documento d’identita;

Estratti per copia integrale
Sono copie dell atto, conformi all’originale.
Chi puo richiederlo

« solo gli interessati presentando documento d’identita.

» ai genitori di minori con le modalita sopra indicate;

o a terze persone se munite di delega dell'interessato e documento d’identita
Come richiederlo

« recarsi personalmente all’'Ufficio Servizi Demografici - il rilascio & immediato ed in carta libera.

o Per posta, inviando una richiesta con i propri dati, allegando fotocopia documento di identita e

busta affrancata con I'indicazione del recapito;

Dal 1° gennaio 2012 le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a stati, qualita
personali e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. Nei rapporti con gli organi della
pubblica amministrazione e i gestori di pubblici servizi i certificati e gli atti di notorietd sono sempre
sostituiti  dalle  dichiarazioni di cui agli articoi 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
Le Amministrazioni Pubbliche ed i Gestori di Pubblici servizi non potranno piu richiedere ai cittadini i
certificati anagrafici peri quali & possibile fare I'autocertificazione o la dichiarazione sostitutiva dell’atto di
notorieta.
Tempi di attesa
Sul momento.
Quanto costa

Nessun costo.
NASCITA

La dichiarazione di nascita puo essere effettuata:

e ENTRO 3 GIORNI dalla nascita presso la Direzione Sanitaria dell'Ospedale ove & avvenuto il
parto. In questo caso la Direzione Sanitaria inviera la dichiarazione di nascita nel Comune
richiesto dai genitori. Il dichiarante deve presentare un documento d’identita valido.

¢ ENTRO 10 GIORNI dalla nascita, nel Comune di nascita o nel Comune di residenza dei genitori.
Se la denuncia di nascita avviene nel Comune di residenza del padre, questi dovra dichiarare per
iscritto che la moglie & d’accordo. In ogni caso il figlio & iscritto nell’anagrafe ove la madre
risiede. Il dichiarante deve presentare un documento valido e |'attestazione di nascita rilasciata
dalla struttura ove & avvenuto |'evento.

DOPO IL DECIMO GIORNO dalla nascita, la denuncia si effettua nel Comune di nascita o di residenza
dei genitori, motivando le ragioni del ritardo per iscritto. Non ci sono penalita, tuttavia il ritardo verra
segnalato al Procuratore della Repubblica. Naturalmente sino al momento della denuncia il bambino non
risultera iscritto nell’anagrafe della popolazione residente e la sua nascita non potra essere certificata.

L’entrata in vigore della legge 219/2012, ha stabilito inoltre il definitivo superamento, nell'ordinamento
nazionale, di ogni ineguaglianza normativa tra figli legittimi e figli naturali, in virtu del principio della
unicita dello status di "figlio", con conseguenti, significativi riflessi giuridici nella materia dello stato
civile e del riconoscimento dei figli "nati fuori dal matrimonio”.



| genitori stranieri non residenti in Italia dovranno effettuare la denuncia nel Comune o nella Direzione
Sanitaria ove & avvenuta la nascita. Se non conoscono la lingua italiana, devono essere accompagnati
da un traduttore.

Non sono piu necessari i testimoni al momento della denuncia di nascita.

Al nato puo essere attribuito un solo nome che corrisponda al sesso. Il nome pud essere composto da
pit elementi onomastici fino ad un massimo di tre, anche separati da virgola. Nel caso siano imposti due
o pit nomi separati da virgola negli estratti e nei certificati rilasciati dall'ufficiale dello stato civile e
dall'ufficiale di anagrafe deve essere riportato solo il primo dei nomi. E” vietato, inoltre, imporre al
bambino lo stesso nome del padre vivente, di un fratello e di una sorella viventi.

DECESSO

In caso di decesso in abitazione la dichiarazione di morte deve essere fatta non oltre le ventiquattro ore
dal decesso all'Ufficiale dello Stato Civile del Comune e va effettuata dai congiunti, da una persona
convivente con il defunto o da persone informate del decesso ovvero da persona delegata dagli aventi
diritto (esempio impresa di Onoranze funebri). L'Ufficiale dello Stato Civile avvisa il competente servizio
della ASL, che inviera, trascorse 15 ore dal decesso, il medico necroscopo per |'accertamento della
morte e per la compilazione del relativo certificato, documento indispensabile per il rilascio
dell’autorizzazione al trasporto e alla sepoltura del deceduto.

In caso di decesso in Casa di Riposo la dichiarazione di morte deve essere fatta dal Presidente o suo
delegato.

Pubblicazioni di matrimonio

La pubblicazione €" il procedimento con il quale |"Ufficiale di Stato Civile accerta la sussistenza degli
impedimenti alla celebrazione del matrimonio e "pubblicizza" I'intenzione dei nubendi, al fine di eventuali
opposizioni, mediante |"affissione all'albo pretorio on line del Comune per otto giorni.

| richiedenti devono essere maggiorenni oppure avere compiuto 16 anni e presentare |"autorizzazione
dei Tribunale dei Minorenni.

In caso di matrimonio religioso deve essere presentata la richiesta di pubblicazione del parroco.

In caso uno dei nubendi sia residente in altro Comune verra inviata d'ufficio la richiesta di pubblicazione.
Trascorsi tre giorni dal termine delle pubblicazioni I'Ufficiale dello Stato Civile rilascera Certificato di
eseguita pubblicazione, che ha validita di sei mesi.

La pubblicazione & soggetta alle vigenti disposizioni in materia di bollo.

MATRIMONIO

E’ possibile richiedere le pubblicazioni di matrimoni solo se uno dei due sposi & residente nel Comune.
Tutta la documentazione & acquisita direttamente dall’ufficio di stato civile.

Il matrimoni civili sono celebrati dall Ufficiale dello Stato Civile (Sindaco o suo delegato). Il servizio a
seconda del luogo prescelto & soggetto a tariffa comunale stabilite annualmente con Deliberazione di

Giunta Comunale.
La data, I'orario e il luogo di celebrazione viene concordato con I’Ufficiale dello Stato Civile, in base alle

indicazioni in materia stabilite dallAmministrazione Comunale.
In caso di sposi non residenti nel Comune di Bormida deve essere presentata la delega rilasciata dal

Comune.
Al matrimonio dovranno essere presenti 2 testimoni maggiorenni. Sposi e testimoni dovranno essere

muniti di documento valido.
Quanto costa
Occorre una marca da bollo se entrambi i nubendi risiedono nel Comune; due marche da bollo se

risiedono in Comuni diversi

SERVIZ| CIMITERIALI

| Servizi Demografici si occupano di tutta listruttoria dalla denuncia di morte, al rilascio delle relative
autorizzazioni di seppellimento, trasporto salma, cremazione, affidamento e dispersione delle ceneri, fino
al ricevimento delle salme/resti/ceneri all'interno del Cimitero Comunale.



Allinterno del Cimitero Comunale le salme possono essere inumate (sepoltura in terra ) o tumulate in
loculi; i resti possono essere tumulati in loculi, cellette o nell'ossario comune; le ceneri possono essere
tumulate in loculi o cellette o possono essere disperse all'interno del cinerario comune.

La concessione di loculi e cellette & di 99 anni.

Quanto costa

Le tariffe relative alle concessioni di loculi e cellette e alle diverse operazioni cimiteriali sono stabilite
annualmente con deliberazione della Giunta Comunale.

Orario apertura Cimitero

Orario invernale: dalle 07.30 alle 18.00.

Orario estivo: dalle 07.30 alle 20.00.

SERVIZIO ELETTORALE

L'Ufficio Elettorale si occupa della tenuta e dell’aggiornamento delle liste elettorali; della gestione degli
albi degli scrutatori, dei Presidenti di seggio e dei Giudici Popolari; del rilascio delle tessere, relativi

duplicati e certificazioni elettorali.

Liste elettorali
Le Liste Elettorali vengono aggiornate annualmente mediante due revisioni semestrali e due revisioni

dinamiche ordinarie.

Con le revisioni semestrali si procede all'iscrizione dei cittadini che compiranno il 18esimo anno di eta
nel semestre successivo a quello in cui viene effettuata la revisione ed alla cancellazione dei cittadini
cancellati dall'anagrafe della popolazione residente per irreperibilita.

Con le revisioni dinamiche ordinarie si aggiornano le liste in seguito a cancellazioni e iscrizioni (decesso,
emigrazione, immigrazione, perdita requisiti, acquisto cittadinanza, ecc).

In prossimita delle elezioni sono inoltre previste revisioni dinamiche straordinarie da effettuarsi su
precise indicazioni del Ministero dopo la pubblicazione della Convocazione dei Comizi.

Liste Elettorali Aggiunte
Le Liste Elettorali Aggiunte sono lo strumento attraverso cui il cittadino U.E. pud esercitare il diritto di

voto in ltalia.

Nelle elezioni del Parlamento Europeo i cittadini degli Stati membri dellUnione hanno la facolta di
esercitare il voto in favore dei candidati della circoscrizione di residenza (quindi i candidati italiani).

Nelle elezioni del Sindaco e del Consiglio comunale potranno partecipare sia all’'elettorato passivo che

attivo.
L'Ufficio in occasione di tali consultazione provvede all'inoltro di informativa corredata di domanda/e da

restituire compilate per coloro che rispondono ai requisiti per I'iscrizione a tali liste.

Tessere Elettorali
La Tessera elettorale & rilasciata a tutti coloro che sono iscritti nelle Liste Elettorali e nelle Liste Aggiunte

del comune.

E" il documento che permette, unitamente a un valido documento di identita , I'esercizio del diritto di
voto.

In caso di smarrimento, deterioramento o completo utilizzo della stessa puo essere rilasciato duplicato
da richiedere personalmente allo sportello.

Tempi di rilascio

Consegna direttamente a casa da parte del messo o incaricato comunale e/o ritiro direttamente allo
sportello dell'ufficio elettorale.

Quanto costa

Nessun costo.

Rilascio certificati di iscrizione nelle liste lettorali

E' il certificato che attesta I'iscrizione nelle liste elettorali del Comune di residenza.

Serve per presentare la propria candidatura in qualsiasi consultazione elettorale ed & necessario in
occasione della raccolta di sottoscrizioni a sostegno delle proposte di referendum di iniziativa legislativa
popolare e/o di presentazione delle candidature elettorali.



Tempi di rilascio

Rilascio immediato allo sportello; inviato via posta entro 48 ore dalla richiesta pervenuta al protocollo.
Quanto costa

Nessun costo.

Albo dei Presidenti di seggio
L'Albo viene aggiornato annualmente a cura del Presidente della corte di Appello sulla base di elenchi

preparati dal Sindaco.

Dal primo al 31 ottobre di ogni anno ciascun cittadino in possesso dei prescritti requisiti di legge puo
richiedere l'iscrizione nell’albo.

La domanda pud essere scaricata direttamente dal sito del comune e presentata personalmente, via
mail o pec, per posta allegando copia documento identita e copia documenti richiesti.

Quanto costa

Nessun costo

Albo degli Scrutatori
L'Albo viene aggiornato annualmente da parte della Commissione Elettorale Comunale che verifica il

possesso dei requisiti di coloro che hanno presentato domanda per l'inserimento e provvede nel
contempo alla cancellazione di coloro che hanno perso i requisiti, coloro che chiamati a svolgere la
funzione di scrutatore non si sono presentati senza giustificato motivo, coloro che hanno subito
condanna, coloro che sono emigrati e coloro che entro il mese di dicembre hanno chiesto di essere
cancellati per gravi e comprovati motivi.

La domanda di iscrizione da presentare dal primo ottobre al 30 novembre di ogni anno pud essere
scaricata direttamente dal sito del comune e presentata personalmente, via mail o pec, per posta
allegando copia documento identita e copia documenti richiesti.

Quanto costa

Nessun costo.

Giudici Popolari

L'esercizio dei Giudici Popolari & previsto dall'attuale normativa penale presso le Corti di Assise e le
Corti d’ Assise d’Appello.

La formazione e I'aggiornamento degli elenchi & in concorso tra i Comuni italiani ed il sistema giudiziario
nazionale. E' prevista la possibilita di avanzare domanda per l'inserimento negli stessi entro il 31 luglio di
ogni anno dispari. L'eventuale domanda di cancellazione deve essere presentata rispettando gli stessi
termini.

E’ previsto che gli elenchi vengano integrati dalla Commissione Comunale con liscrizione d'ufficio di
coloro che risultano essere in possesso dei requisiti prescritti dalla legge; agli stessi viene invitato un
modulo da restituire compilato per I'aggiornamento dei dati personali.

Quanto costa

Nessun costo.

La sede

Servizi Demografici - Localita Chiesa n. 10 — 17045 BORMIDA (SV)
Contatti:

Tel.: 019 - 54718

Fax: 019 54610

E-mail: ivana.minetto@comune.bormida.sv.it

Orari di apertura:

dal lunedi al venerdi dalle ore 10.00 alle ore 13.00
Lunedi: dalle 15,00 alle 17.00

Mercoledi: dalle 15,00 alle 17,00

Responsabile dei Servizi per il Cittadino:
Ivana Minetto



